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Bevezetés 
 

Tisztelt Felhasználó! 

Ön a Nemzeti Értékek Tárához (NEKTÁR) kapcsolódó Szervezeti és személyi modulon 

keresztül adhat meg adatokat új értéktár bizottság regisztrálásához. Ennek kapcsán 

szeretnénk tájékoztatni Önt a modul működéséről és lehetőségeiről. 

A NEKTÁR adatbázisának kezeléséhez a Szervezeti és személyi modul használata az első 

lépés, ahol az értéktár bizottságok regisztrációja, a tagok felvétele és a hozzájuk kapcsolódó 

jogosultságok adminisztrációja történik. 

Az új értéktár bizottságok regisztrációja egyszerű és bárki által kezdeményezhető. A 

regisztrálást követően, annak jóváhagyása után, a rendszer belépési jogosultságot biztosít a 

bejelentő számára, így a bizottság kezelése azonnal elindítható. Jóváhagyás minden esetben az 

értékpiramisban eggyel feljebb levő szint adminisztrátorától érkezik (pl: települési értéktár 

esetén az illetékes vármegyei adminisztrátor hagyja jóvá a kérést). 

A Szervezeti és személyi modul továbbá lehetőséget biztosít az értéktár bizottságokkal 

kapcsolatos személyi és jogosultsági változások rugalmas kezelésére. Például, ha az értéktár 

bizottság elnöke megváltozik, ezt a rendszerben rögzíteni lehet. Fontos azonban, hogy 

jogosultságokat kizárólag azok a személyek kaphatnak, akik esetében minden kötelezően előírt 

adat és dokumentum hiánytalanul feltöltésre került a rendszerbe. 

A rendszer működésének biztosításáért és felügyeletéért az Agrárminisztérium Hungarikum 

Főosztálya felelős. 

A felhasználói leírás további fejezetei részletesen ismertetik az értéktár bizottságok 

regisztrációjának folyamatát, a jogosultságok kezelésének lépéseit, valamint az adatok 

módosításának módját.  

Kérjük, szíveskedjen áttanulmányozni a leírást, hogy jobban megismerhesse a rendszer 

működését! 
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A felület elérhetősége 
 

https://szervezet.hungarikum.hu 

vagy  

www.hungarikum.hu 

 

Bármelyik megoldást választva a következő oldalra jutunk: 

 

 

Értéktár bizottságok adatainak bejelentése 
 

A fent megjelenő oldalon két lehetőség van értéktárunk bejelentésére (regisztrációjára) attól 

függően, hogy a bejelentéshez már rendelkezünk-e jogosultsággal, vagy azt most kívánjuk igényelni.  

 

https://szervezet.hungarikum.hu/
http://www.hungarikum.hu/
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Új értéktár bizottság adatainak bejelentése – belépési jogosultság 

nélkül 
Az alábbi képernyőn kattintsunk az „Új értéktár adatainak bejelentése”-re: 

 

 

 

Ezt követően az alábbi képernyő jelenik meg, kérjük töltse ki a szükséges adatokat: 

 

 

Ha minden adatot kitöltött, kattintson a „Mehet” gombra. Amennyiben az összes kért adat 

megfelelően kitöltésre került, kapni fog egy rendszerüzenetet a sikeres mentésről és a fentebb 

megadott e-mail címére egy elektronikus levelet.  
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A kapott levelében a megerősítő linkre történő kattintást követően az alábbi képernyő jelenik meg, 

ahova kérjük írja be a fenti felületen megadott felhasználónevét és jelszavát, majd kattintson a 

bejelentkezés gombra: 

 

 

 

Bejelentkezést követően az alábbi képernyő lesz látható: 

 

 

Kérjük, folytassa Értéktár bizottságának bejelentését az „1. Regisztrációs adatok kitöltése” gombra 

kattintva, mely esetben az alábbi képernyő jelenik meg.  

Kérjük töltse ki a kért adatokat az Ön által regisztrálni kívánt Értéktár bizottságra vonatkozóan. 

Telefonszámnál a mintaként megadottak figyelembevételére kérjük. Az Értéktár bizottság típusának 
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kiválasztásánál kérjük fokozottan figyeljen a pontos kiválasztásra, amely alapján  a besorolás 

megtörténik. 

 

 

Mentést követően a file melléklet feltöltése következik 
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Kiemelten jelenik meg az értéktár bizottság megalakulásának dokumentuma. Ennek hiányában nem 

vehető fel értéktár!  

Amennyiben minden adatot megadott, akkor kérem Véglegesítsen. Hiba esetén pirossal jelzi a 

rendszer a problémát és javítási lehetőséggel a megfelelő helyre navigál a javtás érdekében. 

 

Véglegesítésnél lehetősége van rövid üzenetet küldeni a jóváhagyó részére. 
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A beküldött adatok megtekinthetőek 

 

Jóváhagyó mind erről levelet kap, hogy el kell bírálnia a kérést. 
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Bejelentkezés után 

 

 

Bizottságok kezelése menü link 
Amennyiben túl terjedelmes a lista, szűkíthetünk a három alsóbb szintű menülink használatával, vagy 

használható az első oszlop felett található állapot szűrő: 
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A menüpont alatt azon bizottságok listáját látjuk, melyek kezelésére, olvasási, vagy szerkesztési 

joggal rendelkezünk: 

 

Adat megtekintés  
szükséges jog: olvasás, szerkesztés 
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Dokumentum megtekintés  
szükséges jog: olvasás, szerkesztés 

 

Adat módosítás  
szükséges jog: szerkesztés 
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A típus és a minősítés mezők értéke az első mentést követően nem módosítható( a frissen felvett 

törölhető és újra létrehozható) 

Dokumentum feltöltés, módosítás 
szükséges jog: szerkesztés 

 

Kötelező kiválasztani a dokumentum típusát, majd kitallózni a feltöltendő állományt, mely jpg, vagy 

pdf formátumú lehet, s mérete nem haladhatja meg az 1 MB-t. 
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Bizottság törlése  
szükséges jog: szerkesztés 

Csak olyan bizottság törölhető, ahol nincs alatta tag, vagy újabb bizottság, 

Törlés megerősítés után 

Új értéktár bizottság létrehozása 
szükséges jog: szerkesztés 

 

A típus és altípus kiválasztása az indulási bizottságtípustól függ! 

A kitöltésben fentről lefele haladjon, az egyes listadobozokban kiválasztott értéktől függően a 

lentebbiek tartalma módosul. 
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Tagok adatainak kezelése 
 

 

Tagok kezelése menülink a bizottságok listájában 

szükséges jog: olvasási, kezelési 

 

A kiválasztott bizottság tagjainak listázása 
olvasási jog 

 

 

szerkesztési jog 
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Módosítás 

 

A beléphet opció a szervezet.hungarikum.hu oldalra vonatkozik. Törlés esetén értéke automatikusan 

„nem” lesz. 

Funkció,jog 

 

Egy funkció-jog párosítás nem módosítható, csak törölhető. 

egy felhasználónak több is lehet 
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új funkcó-jog felvitele 

 

A NEKTÁR –nak átadandó felhasználók esetében szükséges a NEKTÁR adminisztrátor funkció, és 

hozzá a NEKTÁR kezdetű jogok valamelyikének beállítása, valamint a szükséges elrendelő 

dokumentumok feltöltése! 

 

Új tag hozzáadása 
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A beléphet opció a szervezet.hungarikum.hu oldalra vonatkozik. Törlés esetén értéke automatikusan 

„nem” lesz. 

 

 

Értéktár bizottság regisztrációk kezelése 
 

 

 

 

Az „Értéktár bizottság regisztrációk kezelése” menülinkre kattintva a véglegesített, de még 

feldolgozatlan jelentkezések listáját látjuk, amennyiben szerkesztési joggal rendelkezünk: 

 

Az üzenetek olvasása menüpontban láthatjuk az eddigi üzenetváltásokat: 
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Jóváhagyás 

 

 

Mail értesítés érkezik a jóváhagyásról. Ezután már felvett értéktárbizottságként szerkeszthetők az 

adatok tovább. 

Visszaadás szerkesztésre 
 

Nem megfelelő dokumentum, vagy adatok miatt visszakapjuk adatainkat szerkesztésre egy mail 

értesítéssel. 

 

A visszaküldés előtt szöveges üzenetet írhatunk a benyújtónak.  
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Új értéktár bizottság adatainak bejelentése 

 

 

 

Az adatok megadása és mentése után, a megadott e-mail címre levelet kapunk. Az ebben lévő linkre 

kattintva validáljuk a megadott e-mail címet, s ez után bejelentkezhetünk: 

 

 

A számozott menüpontok segítségével megadhatjuk adatainkat és feltölthetjük az értéktárbizottság 

létrehozását igazoló iratunkat., majd véglegesítjük a jelentkezést: 
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Regisztrációs adatok kitöltése 

 

dokumentum feltöltés 

 

legalább egy dokumentumot kötelező feltölteni 



             
       Szervezeti és személyi modul  

 

Szervezeti és személyi modul  23 / 22 Felhasználói leírás 
  
 

a típusok közül a narancssárgával jelölt dokumentum típus feltöltése kötelező: 

 

véglegesítés 
Ha az ellenőrzések rendben lefutnak véglegesíthetünk: 

 

A szövegmezőbe üzenetet írhatunk az adminisztrátor számára, de üresen is hagyhatjuk. 

Üzenetek 
Az üzenetek link alatt megtekinthetjük az adminisztrátorral folyatott üzenetváltásainkat, amennyiben 

visszaadta szerkesztésre igényünket: 

 

Véglegesítést követően már nem szerkeszthetők az adataink. 

 


